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Sicherheit für Ihre Abschlussprüfungen und 
Klassenarbeiten 

 
Liebe angehende Schüler*innen der Berufsschule,  
 
die Anforderungsbereiche in der schriftlichen Abschlussprüfung und in Ihren Klassenarbeiten reichen von der 
Wiedergabe von Wissen (Reproduktion) über die vertiefende Bearbeitung und das angemessene Anwenden 
gelernter Inhalte und Methoden auf andere Sachverhalte (Reorganisation und Transfer) bis zur Reflexion und 
Problemlösung. 
 
Um Ihnen Sicherheit zu geben, was in einer Teilaufgabe von Ihnen erwartet wird, finden Sie in jeder Teilaufgabe 
eine Arbeitsanweisung, die als Aufforderung formuliert ist – einen sogenannten Operator.  
 
In den freien Feldern am Ende der Liste können Sie weitere Operatoren ergänzen, die Sie im Fachunterricht 
kennenlernen. 
 

Operatoren Erläuterungen Beispiele Hinweise 

nennen/ aufzählen/ 
angeben 

Kenntnisse (Fachbegriffe, 
Daten, Fakten, Modelle) und 
Aussagen in komprimierter 
Form (i. d. R.1 stichwortartig) 
unkommentiert wiedergeben 

Nennen Sie drei Marktformen! 
 
Mögliche Antwort: 

- Polypol 
- Oligopol 
- Monopol 

 

Hier  ist die Aufzählung 
mit Spiegelstrichen 
erlaubt 

entnehmen/ 
herausarbeiten 

Aus Materialien bestimmte 
Sachverhalte herausfinden, 
die explizit und/oder indirekt 
genannt werden 

Die Verkaufsdaten der letzten Jahre für 
ein Produkt sind aus der folgenden 
Tabelle zu entnehmen 
 
Verkaufsstatistik des Produktes (Auszug) 

GJ 20xx 20xx 

Umsatz € 20.000 250.000 

Gewinn € -15.000 18.000 

 
Berechnen Sie die Gewinnentwicklung! 

 

                                            
1 i. d. R. = in der Regel 
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beschreiben Wesentliche Informationen 
aus vorgegebenem Material 
oder aus Kenntnissen 
zusammenhängend und 
schlüssig wiedergeben. 
 
 

Beschreiben Sie den Wareneingang! 
 
Mögliche Antwort: 
Die Ware wird angenommen. 
Hierbei wird die Ware kontrolliert 
usw. 
 

Empfehlenswert ist 
hier der klassische 
Aufbau mit 
Einleitungssatz, in 
Absätzen gegliedertem 
Hauptsatz und 
Schlusssatz. Vermeiden 
Sie „Stichwortbrocken“ 
hinter Pfeilen und 
Klammern ebenso wie 
unverbundene 
Auflistungen hinter 
Spiegelstrichen 

begründen Eine These mit Fachbegriffen 
argumentativ schlüssig 
widerlegen oder bestätigen. 

Der Produktionsleiter empfiehlt ein 
flaches Produktionsprogramm, da… 
Begründen Sie warum auch ein 
breites Produktionsprogramm 
sinnvoll sein kann. 
 
Mögliche Antwort: 
Der Produktionsleiter hat insofern 
recht, dass… 
Andererseits spricht folgendes für 
ein breites Produktionsprogramm… 
 

erläutern Sachverhalte im 
Zusammenhang beschreiben 
und anschaulich mit 
Beispielen oder Belegen 
erklären. 

Erläutern Sie den Unterschied 
zwischen Handelsvertreter und 
Reisender. 
 
Mögliche Antwort: 
Der Reisende ist im Unternehmen 
fest angestellt, wohingegen der 
Vertreter auf selbstständiger Basis 
arbeitet. 
 

 

ermitteln/ berechnen Aufgaben anhand 
vorgegebener 
Zahlenmaterialien mit 
bekannten 
Rechenoperationen (z.B. +,-) 
und Formeln lösen. 

Berechnen Sie den Gewinn! 
 
Mögliche Antwort: 
Gewinn = Erlöse – Kosten 
Gewinn = 1 Mio. € – 600 T € 
Gewinn = 400 T € 
 

 

kontieren Buchungssätze angeben (evtl. 
nur die Konten) 
 

Kontieren Sie die Ausgangsrechnung 
für den Verkauf der Maschine. 
1. Anlagen und Maschinen 
2. Forderungen a. LL. 
3. Vst 
4. Guthaben bei KI 
5. Verbindlichkeiten a.LL. 
6. Ust 
7. Sonstige Erlöse 

 
 
Antwort: 
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buchen/ 
bilden Sie den 
Buchungssatz 

Geschäftsfälle korrekt im 
Grund- und/oder Hauptbuch 
erfassen 

Bilden Sie den Buchungssatz mit 
dem Sie am Jahresende 20xx die zur 
periodengerechten 
Erfolgsermittlung erforderliche 
Buchung vorzunehmen haben. 
1. Übrige sonstige Forderungen 
2. Guthaben bei KI 
3. Aktive Jahresabgrenzung 
4. Sonstige Rückstellung für 

Aufwendungen 
5. Übrige sonstige 

Verbindlichkeiten 
6. Passive Jahresabgrenzung 
7. Periodenfremde Aufwendungen 
8. Zinsaufwendungen 
 

 
 

 

nennen und 
erläutern/ 
nennen und 
begründen 

Siehe Operatorenliste 
Stichworte + ausformulierte 
Sätze in Kombination 

Nennen und erläutern Sie zwei 
sinnvolle Maßnahmen, um die 
geforderten kurzfristig wirkenden 
Kostensenkungen zu realisieren! 
1.Maßnahme:______________ 
 
Erläuterung:______________ 
 
2.Maßnahme:______________ 
 
Erläuterung:_______________ 
 
 
 
 
 

 

beurteilen Vgl. Diskutieren/ Abwägen. 
Zusätzlich:  
dabei die angewandten 
Kriterien nennen. 

Beurteilen Sie das Betriebsergebnis! 
Mögliche Lösung: 
Das Betriebsergebnis ist als positiv 
zu beurteilen. Im Vergleich zum 
Vorjahr hat sich das Kriterium 
„Wirtschaftlichkeit“ um 15 % 
verbessert. 
 

 

diskutieren/ abwägen Anhand von Pro- und Contra-
Argumenten ein begründetes 
Urteil fällen. 

Wägen Sie anhand der 
Ausgangssituation ab, ob das 
Unternehmen einen 
Handelsreisenden oder einen 
Handelsvertreter einsetzen sollte! 
 
Mögliche Antwort: 
Für den Reisenden/Handelsvertreter 
spricht… 
Gegen den 
Reisenden/Handelsvertreter 
spricht… 
Aber insgesamt empfiehlt sich… 
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entscheiden/ prüfen/ 
feststellen/ 
bestimmen  

Sachverhalte nachvollziehen 
und auf Grundlage des 
eigenen Wissens beurteilen 

Stellen Sie fest, ob oder ab wann der 
Kunde in Zahlungsverzug gerät. 
 
Mögliche Antwort: 
Folgende Voraussetzungen sind 
gegeben… 
Anhand § xy ergibt sich, dass der 
Kunde ab dem 17.01.20xy in 
Zahlungsverzug gerät. 
 

 

vorschlagen Zu einem Sachverhalt oder 
einer Problemstellung ein 
konkretes Lösungsmodell, 
eine Gegenposition oder 
einen 
Verbesserungsvorschlag 
entwickeln  

Unterbreiten Sie der XY AG auf der 
Basis des Ihnen vorliegenden 
Datenmaterials einen Vorschlag zur 
Verbesserung der Liquidität. 
 
Mögliche Antwortstruktur: Die XY 
AG könnte … und … und … machen, 
um die Liquidität zu verbessern. 
 

 

 
 
 
Sonstige wichtige Begriffe/Bestandteile von Aufgaben/ Hinweise zur Bearbeitung 
 

Begriffe Erläuterung Beispiel 

Gesichtspunkte Art und Weise, eine Sache 
anzusehen und zu beurteilen; 
Aspekt, unter dem eine Sache 
betrachtet werden kann 
 

Unter dem 
betriebswirtschaftlichen 
Gesichtspunkt betrachtet. 

Aspekte Betrachtungsweise, Blickpunkt, 
Blickwinkel, Faktor, Gesichtspunkt, 
Hinsicht, Moment, Seite, 
Sichtweise, Standpunkt, 
Perspektive 
 

Nennen Sie einen 
betriebswirtschaftlichen Aspekt. 

jeweils (ein Beispiel) für jedes genannte Argument ein 
Beispiel nennen 

Führen Sie drei konkrete Aspekte 
an und geben Sie jeweils ein 
Beispiel an. 

inwiefern auf welche Weise (zustande 
gekommen) 

Inwiefern hat sich die Lage 
verändert? 
 

inwieweit bis zu welchem Grad,  
in welchem Maß 

Inwieweit lässt sich die Situation 
verbessern? 
 

Halten Sie sich genau an die 
Vorgaben zur Beantwortung der 
Fragen. 

Die Bewertung erfolgt in der 
Reihenfolge der Nennungen. 
Nicht zu bewertende Nennungen 
müssen deutlich als solche 
gekennzeichnet werden (z.B. 
durchstreichen). Werden mehr als 
die drei geforderten Beispiele 
genannt, werden nur die ersten 
drei Antworten gewertet.  
 

Nennen Sie drei Beispiele. 

 
 
Alle Angaben ohne Gewähr 


